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RESUMEN

El ejercicio de arbitraje en las revistas cientificas consiste en una revision critica de
articulos cientificos que pretende la validacion cientifica de su calidad con vistas a
decidir su divulgacion a nivel nacional e internacional, y asi contribuir al campo de
la ciencia que se trate. Los arbitros y editores de las revistas cientificas, por
consiguiente, despliegan una labor que requiere de preparaciéon integral
sistematica, responsabilidad, honestidad y alto grado de altruismo, entre otros
valores. Por cuanto, tienen la responsabilidad de dictaminar de manera objetiva y
educativa los articulos cientificos que evaltan, lo cual generalmente se realiza
posterior al cumplimiento de las obligaciones de su perfil ocupacional. El
perfeccionamiento de la labor de arbitraje es clave para mejorar las practicas y la
elevacién de la calidad de la revista, por lo que se decide confeccionar esta guia
para adiestrar a revisores de la Revista Cubana de Estomatologia en el manejo del
Open Journal System durante proceso de revisién de articulos cientificos.
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ABSTRACT

Peer reviewing scientific journals consists in a critical examination of papers
seeking scientific validation of their quality for national and international
dissemination, thus contributing to the development of the field of science in
question. Therefore, the work of peer reviewers and editors in scientific journals
requires systematic comprehensive training, responsibility, honesty and a high
level of altruism, among other values, for they are in charge of passing objective
and educational judgment on the papers evaluated, a task they often perform after
fulfilling their occupational obligations. Perfecting peer reviewing is crucial to
improve the performance of the journal and raise its quality. This is the reason
why it was decided to develop the present guide to train reviewers of the Cuban
Journal of Dentistry in the management of the Open Journal System during the
process of scientific paper review.
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El Open Journals Systems (0JS) es un
software libre que facilita en linea la
gestion y edicion de revistas
académicas, ya que agiliza el proceso
editorial desde el envio de articulos
por parte de los autores hasta la
publicacién. Esta herramienta fue
desarrollada por el Public Knowledge
Project, organismo dedicado a
mejorar la calidad académica vy
publica de la investigacion.!

Dentro de sus facilidades se
encuentran, entre otras: permite una
configuraciéon personalizada de cada
publicacion de acuerdo con las
necesidades de los editores; cuenta
con politicas de acceso abierto a los
contenidos que pueden ser
configuradas a conveniencia; admite
la ampliaciéon de sus funcionalidades
mediante una arquitectura de plugins;
facilita la indexacién de todo el
contenido, ofrece interfaz multilingle;
realiza la gestion editorial en linea en
su totalidad; gestiona la publicacién
de un articulo desde su entrega hasta
el destino final del proceso editorial e
interrelaciona los usuarios via correo
electronico; asi como admite la
insercion de comentarios.!:

La labor de los revisores o arbitros de
revistas cientificas es incalculable y
los auspiciadores y autores de dichas
publicaciones deben estar
extraordinariamente agradecidos del
trabajo que efectla, sobre todo
cuando estos la realizan de manera
altruista.! Sin su aportacion rigurosa,
no existiria calidad de las
investigaciones que se publican.3>

El ser revisor puede ser considerado
una forma de responsabilidad
profesional y solidaridad con los
demas colegas del gremio, pues
querer que se revisen y se publiquen
trabajos propios, se debe estar
dispuesto a revisar los trabajos de
otros. Si se asume que en un afio la
mitad de los manuscritos enviados por
un autor son aceptados y que cada
articulo necesita al menos dos
revisores, cada articulo publicado por
afo representa, por lo tanto, el

trabajo de al menos cuatro revisores.
Siguiendo esta ldgica, si un autor
publica cada afio 2 o 3 articulos, esto
significa que ha enviado de 4 a 6
trabajos, implicando ese afio entre 8 y
12 revisores en la lectura de sus
trabajos. Por tanto, para ser
equitativo con sus colegas, ese autor
deberia estar dispuesto a revisar al
menos una cantidad similar ese afio.®

Los revisores tienen los siguientes
deberes:

e Estar siempre actualizados en
la materia.

e Formarse y perfeccionarse en
el desempeno como arbitro de
revista cientifica.

e Mantener toda la informacién a
los documentos confidenciales
y tratarlos como informacién
privilegiada.

o Realizar revisiones de manera
objetiva sin criticas personales.

e Expresar sus puntos de vistas
con base cientifica, claridad y
con argumentos solidos.

o Identificar trabajos publicados
relevantes relacionados con las
investigaciones que los autores
no hayan citado.

e Identificar similitudes o plagios
de manuscritos con
investigaciones ya publicadas.

¢ No realizar revisiones a
manuscritos en los que tengan
algln conflicto de intereses.37
9

Una de las dificultades planteadas por
revisores y editores es la del manejo
del 0JS empleado para el proceso
editorial.®

La Revista Cubana de Estomatologia
(RCE) solamente cuenta en estos
momentos con alrededor de 70
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Planificacion de revision

Peticion del 2018-07-09
editor/a

Su respuesta 2018-07-12
Revwsion emviada -

Fecha de entrega  2018-06-25
de rewisién

Pasos de revision

1. Notsficar al editor/a del envio de si aceptard o no 13 rewisidn
Respuesta(s) Aceptado(s)

2. Haga clic en los nombres de los archivos relacionados con este emvio que desee descargar y revisar
(en pantalla o impamiéndolos)

Manuscito del envio 1673-10305-1-RV00C 2017-10-12
Archivo(s) Ninguno

En el caso representado la fecha de entrega no coincide porque se trata de un articulo con
atraso en la entrega del arbitraje.

Fig. 1. Planificacidn de la revisidn.

arbitros. Si se tiene en cuenta el cada afo, esta cifra nos lleva a tomar
volumen de articulos que se publican las medidas necesarias para que los

Pasos de revision

1. Notificar al editg

Respuesta(s) | Hara la revision &3 No puede hacer la revision 51

2. Haga clic en los nombres de los archivos relacionados con este envio que desee descargar y revisar
(en pantalla o imprimiéndolos).

Manuscrito del envio 1673-10305-1-Rv.00C  2017-10-12
Archivo(s) Ninguno
complementario(s)

3. Indique si tiene o no. algln conflicto de intereses en cuanto a esta investigacion (consulte CIPOLCY)

4. Haga clic en el icono para rellenar el formulario de revision
Formulario de revision [

5. Ademas, puede cargar archivos para que los consulte el editor/a o el autor/a

Archivos subidos Ninguno

Examinar..  No se ha seleccionado ningln archivo. Cargar |

Fig. 2. Opciones en las que el revisor da a conocer si puede o no efectuar el arbitraje,
Descarga el manuscrito del envio, hace el arbitraje vy lo guarda en su PC; finalmente da clid
donde dice examinar y carga el articulo revisado.
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2. Haga clic en los nombres de los archivos relacionados con este envio que desee descargar y revisar

(en pantalla o impnmiéndolos)

Manuscnto del envio

1673-10205-1-Rv.00C 2017-10-12

Archivo(s) Ninguno
complementano(s)

X @ B 1 U isi=|

Guudarl

intereses,

3. Indique si tiene o no, algin conflicto de intereses en cuanto a esta investigacion (consulte CIPOLCY)

Fig. 3. Vinculo de descarga de la versidn de revision y cuadro para referir conflictos de

procesos editoriales se lleven a cabo
mas agilmente. De ahi la importancia
de que los revisores tengan destreza
y pericia en el manejo del OJS para
gue no se afecte la publicacién en
tiempo de cada uno de los numeros
de la revista.

Por lo anteriormente planteado se
decide confeccionar este tutorial que
tendria como fin adiestrar a revisores
de la Revista Cubana de

Estomatologia en el manejo de la
plataforma Open Journal System en el

proceso de revision de articulos
cientificos.

COMO UN REVISOR REALIZA UN
ARBITRAIJE EN OJS

Lo primero que sucede es que el
revisor recibe un correo electrénico
notificandosele gue ha sido
seleccionado para realizar el arbitraje
del articulo en cuestién. Este mensaje
llega con detalles y vinculos al 0JS
qgue lo llevan a navegar a través de la
revista y acceder al entorno principal

Formulario de revision -/

Archivos subidos

4. Haga clic en el icono para rellenar el formulario de revision

5. Ademas, puede cargar archivos para que los consulte el editor/a o el autor/a.

Ninguno

l Examinar... ] No se ha seleccionado ningun archivo. Cargar |

Fig. 4. Acceso al formulario de revisidn cuando es asignado por el editor al revisor.
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4. Haga clic en el icono para rellenar el formulario de revision

Formulano de revisidn

Archivos subidos Ninguno

5. Ademas, puede cargar archivos para que los consulte el editor/a o el autor/a

I Examinar... | No se ha seleccionado ningiin archivo. Cargar |

6 Selatw una recomendacion y envie la revision paratpletar el proceso. Debe introducir la
revision o subir un archivo antes de seleccionar una recomendacion

Recomendacién | Elija unola

Fig. 5. Pasos necesarios para subir una versidn corregida.

Enviar la revisidn al editoc/a l

del manuscrito.

Es muy importante destacar que la
primera informacién que se muestra
(Eig. 1) es la planificacion de la
revision. Nuestra revista establece un
plazo como norma de un mes para
realizar y enviar el arbitraje y de tres
dias para que el revisor acepte o no
realizarlo.

Una vez analizado esto, el revisor
acepta o no dando clic en cualquiera
de las dos opciones para dar a
conocer en la mayor brevedad a los
editores de su decision (Fig. 2).

Una de las razones por las que un
arbitro puede no aceptar es por la

existencia de conflicto de intereses.
En esta misma seccion puede
referirlos en caso de existir y si
finalmente acepta realizar el arbitraje
se activa el vinculo de descarga de la
version de revision que se utilizard

(Fig. 3).

Es importante tener en cuenta que las
versiones de revisidon en las revistas
gue usan el método a doble ciegas no
deben contener referencias de los
autores. Por este motivo si un revisor
recibe un manuscrito con esta
informacion, debe comunicar
inmediatamente al editor para que no
se cometa dicha deficiencia en
proximas oportunidades.

6. Seleccione una recomendacion y envie la revision para completar el proceso. Debe introducir la
revision o subir un archivo antes de seleccionar una recomendacion

Recomendacion | Elija unofa

Ela unofa

NICIO ACERCA DE

Politicas del Portal. Los contenik
fundamentaimente a profesionales de K
utizada, bajo ninguna circunstancid No publcable

procedimientos clnicos, QUINLrGICos ¢ viar comentarios
tratamientos o medicamentos, Sin previd ONEMTECION MEVKCE

Aceptar este envio
Publicable con modfficaciones
Reenviar para revision
Reenviar 3 otra publicacion

Fig. 6. Ultimo paso del proceso de revisidn: la recomendacidn.

v ErMalarevﬁéndedwla_

ARCHIVOS

Revista Cubana de E:

informacidn de Ciencias Mé

istan dingidos
IS no debe ser
cos médicos, de la Revolucion, La Haban:

escripcion de lunes a viernes, de 8:30 an
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DISENO DE PAGINA

v B B &5 % b~

INICIO INSERTAR DISENO

Ortografia Definir Sinonimos Contar  Traducir Idioma Nueve  Elim

y gramatica palabras v v comentario

Revisién Idioma

REFERENCIAS

Comentarios

CORRESPONDENCIA REVISAR VISTA

Todas las revisiones 2

P Mostrar marcas ~
Mostra Control -
entarios  cambios ~ Panel de revisiones ~

Seguimiento ]

Otra de las fortalezas del OJS es la
posibilidad de crear por los editores
formularios de revisién (FR). La RCE
tiene un formulario para cada tipo de
sus articulos y los revisores han de

acceder a ellos muy facilmente (Fig.
4).

Los FR son editables estando en linea,
pero se pueden ir guardando los

la Especialidad

H [Elizabeth Batista|Hace un instante P
enalamienio

Fig. 8. Informacidn detallada de los revisores en un comentario,

exigirlo a los editores de seccién para
facilitar el proceso. Los arbitros
cuando los tienen disponible pueden

progresos y no necesariamente hay
que llenarlos completamente de una
sola vez. El revisor puede ir leyendo y

Opcicnes de Word

Opciones de interfaz de uswario

oms ¥ Habdtar vista previa activa

o* Opoones generales para trabagar con Word
-

Guaedar ¥, Mostrar myedaces de herrameentas ol seleccronar

¥ Actuakzer el contenido del documento al gerastrar

L4

£stdo de informacicn en pantalle:  Mostrar descnpiones de caracteristicas en informacién en pantalla

Personalizar b copla de Microsoft Office

Hombee de ususne J] Estomatologia
Peciates: 13

Usar giemnpee estos valores sin tener en cuenta ef inicio de sesén en Office.
fondo de Office: Sin fondo q
Tema de Office Blanco E]

Opciones de Inicio

Elja las extensones que desea que Word abra de forma predeterminada Programas peedetermnados...

¥ Avisarme s Microsoft Word no s ¢l programa peedetermmnado para ver y maddicar documentos,
Y. Abee datos adjuntos de coreo electronico y otros archivos no moddicables en la vista de lectura
Y. Mostrar La pantails Incio CuMndo se walie e5ta aphcacdn

]

4

Fig. 9. Cambiar la informacidn de usuario para que no salga en los comentarios de Word.
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analizando el manuscrito por etapas e
ir llenando y guardando progresos de
la revision en el formulario, asi
optimiza tiempo libre y de conexion.

Al concluir la revisién, el arbitro puede
subir su version con apuntes vy
sefialamientos indicados a los autores.
Especifica la ruta donde se encuentra
y da un clic en cargar para que esta
se suba al 0OJS. Este ultimo proceso
puede tardar unos segundos en
dependencia del tamafo del
documento subido (Fig. 5).

Para finalizar el proceso se ha de dar
a conocer una decision o)
recomendacién a los editores sobre la
actitud que deben tomar sobre Ia
investigacion procesada (Fig. 6).

e Insertar sugerencia,
comentario, sefalamiento, etc.

Ocasionalmente, estos comentarios
contienen nombres o informaciéon del
revisor que no debe ser de
conocimiento del autor o autores (Fig.
8). Para evitar esto es conveniente
cambiar esta informacién que sera
mostrada cuando se inserte un
comentario en el documento de Word.

Se da clic en pestafia Archivo y se
selecciona Opciones. En la ventana
que se abre, cambiar el nombre o
informacién que sale en la casilla de
Nombre de usuario y se le da Aceptar

(Fig. 9).

MODIFICAR LOS INTERESES DE
REVISION

Roles ¥ Lectoria
—:ﬂx Autor/a

Intereses de revision

estomatologia Endodoncia Estética dental Resinas compuestas
Fotografia cliniea minima intervencion estomatologia

tecnologia estomatologiea informatica aplicada a la estomatologia Cariologia

Fig. 10. Manera en que el 015 agrega intereses de revisidn al separarlos por comas (,).

ALGUNOS TIPS PARA REVISORES

Muchos revisores emplean los
comentarios de Word para hacer
sefialamientos y/o aclaraciones en las
versiones de revision. Este método es
bien aceptado por los autores para
posteriormente hacer sus correcciones
y volver a enviar su trabajo. En
breves pasos se les muestra como
insertarlos (Fig. 7).

e Pestafia REVISAR

e Seleccionar el texto a
comentar

e Clic en NUEVO COMENTARIO

Los revisores deben dar a conocer sus
intereses de revision para que los
editores tengan conocimiento de estos
en el momento de asignar un arbitraje
de una investigacion. Para ello hay
que entrar a la opcién de Editar mi
perfil del OJS, buscar el cuadro de
Intereses de revisidon y agregarlos
separados por comas (Fig. 10). Al
finalizar, seleccionar guardar para que
el 0OJS registre los cambios
introducidos.

Desde hace cuatro afios la Sociedad
Cubana de Estomatologia auspicia
talleres y cursos anuales para la
superacion continua de los revisores
de la RCE. En esos marcos se han
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reconocido la labor destacada de
alguno de ellos. Esta breve guia
recoge pasos detallados para el
manejo del OJS por los arbitros de la
RCE en el proceso de
perfeccionamiento de investigaciones
antes de ser publicadas. De ellos
depende el obtener el mayor provecho
posible y el retroalimentar a los
editores para perfeccionarla y hacer
del proceso editorial un camino fiable,
y que se traduzca en mejoras para la
comunicaciéon oportuna con nuestra
comunidad cientifica.

Conflictos de intereses

Los autores declaran no tener
conflicto de intereses.
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