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RESUMEN

El ejercicio de arbitraje en las revistas cientificas consiste en una revision critica de
articulos cientificos que pretende la validacion cientifica de su calidad con vistas a
decidir su divulgacién a nivel nacional e internacional, y asi contribuir al campo de
la ciencia que se trate. Los arbitros y editores de las revistas cientificas, por
consiguiente, despliegan una labor que requiere de preparacioéon integral
sistematica, responsabilidad, honestidad y alto grado de altruismo, entre otros
valores. Por cuanto, tienen la responsabilidad de dictaminar de manera objetiva y
educativa los articulos cientificos que evallan, lo cual generalmente se realiza
posterior al cumplimiento de las obligaciones de su perfil ocupacional. El
perfeccionamiento de la labor de arbitraje es clave para mejorar las practicas y la
elevacion de la calidad de la revista, por lo que se decide confeccionar esta guia
para adiestrar a revisores de la Revista Cubana de Estomatologia en el manejo del
Open Journal System durante proceso de revisidon de articulos cientificos.
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ABSTRACT

Peer reviewing scientific journals consists in a critical examination of papers seeking
scientific validation of their quality for national and international dissemination, thus
contributing to the development of the field of science in question. Therefore, the
work of peer reviewers and editors in scientific journals requires systematic
comprehensive training, responsibility, honesty and a high level of altruism, among
other values, for they are in charge of passing objective and educational judgment
on the papers evaluated, a task they often perform after fulfilling their occupational
obligations. Perfecting peer reviewing is crucial to improve the performance of the
journal and raise its quality. This is the reason why it was decided to develop the
present guide to train reviewers of the Cuban Journal of Dentistry in the
management of the Open Journal System during the process of scientific paper
review.

Keywords: editing; review; interactive tutorial.

El Open Journals Systems (0JS) es un software libre que facilita en linea la gestién
y edicion de revistas académicas, ya que agiliza el proceso editorial desde el envio
de articulos por parte de los autores hasta la publicacion. Esta herramienta fue
desarrollada por el Public Knowledge Project, organismo dedicado a mejorar la
calidad académica y publica de la investigacion.t

Dentro de sus facilidades se encuentran, entre otras: permite una configuracion
personalizada de cada publicaciéon de acuerdo a las necesidades de los editores,
cuenta con politicas de acceso abierto a los contenidos que pueden ser configuradas
a conveniencia, admite la ampliacion de sus funcionalidades a través de una
arquitectura de plugins, permite la indexacién de todo el contenido, interfaz
multilinglie, la gestion editorial se lleva a cabo en linea en su totalidad, permite
gestionar la publicacién de un articulo desde la entrega del mismo hasta el destino
final del proceso editorial y permite la interrelacién de los usuarios via correo
electrénico, asi como la insercién de comentarios.!-2

La labor de los revisores o arbitros de revistas cientificas es incalculable y los
auspiciadores y autores de dichas publicaciones deben estar extraordinariamente
agradecidos del trabajo que realizan, sobre todo cuando estos la realizan de
manera altruista.! Sin su aportacion rigurosa, no existiria calidad de las
investigaciones que se publican.3®

El ser revisor puede ser considerado una forma de responsabilidad profesional y
solidaridad con los demas colegas del gremio, ya que querer que se revisen y se
publiguen trabajos propios, se debe estar dispuesto a revisar los trabajos de otros.
Si se asume que en un afio la mitad de los manuscritos enviados por un autor son
aceptados y que cada articulo necesita al menos dos revisores, cada articulo
publicado por afo representa por lo tanto el trabajo de al menos cuatro revisores.
Siguiendo esta ldgica, si un autor publica cada afio 2 o 3 articulos, esto significa
que ha enviado de 4 a 6 trabajos, implicando ese afio entre 8 y 12 revisores en la
lectura de sus trabajos. Por tanto, para ser equitativo con sus colegas, ese autor
deberia estar dispuesto a revisar al menos una cantidad similar ese afio.®
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Los revisores tienes los siguientes deberes:

e Estar siempre actualizados en la materia.

e Formarse y perfeccionarse en el desempefio como arbitro de revista
cientifica.

¢ Mantener toda la informacién a los documentos confidenciales y tratarlos
como informacién privilegiada.

¢ Realizar revisiones de manera objetivas sin criticas personales.

e Expresar sus puntos de vista con base cientifica, claridad y con argumentos
solidos.

e Identificar trabajos publicados relevantes relacionados con las
investigaciones que los autores no hayan citado.

e ldentificar similitudes o plagios de manuscritos con investigaciones ya
publicadas.

e No realizar revisiones a manuscritos en los que tengan algun conflicto de
intereses.®"-°

Una de las dificultades planteadas por revisores y editores es la del manejo del OJS
empleado para el proceso editorial.®

La Revista Cubana de Estomatologia (RCE) solamente cuenta en estos momentos
con alrededor de 70 arbitros y teniendo en cuenta el volumen de articulos que se
publican cada afo esta cifra nos lleva a tomar las medidas necesarias para que los
procesos editoriales se lleven a cabo mas agilmente. De ahi la importancia de que
los revisores tengan destreza y pericia en el manejo del OJS para que no se afecte
la publicacién en tiempo de cada uno de los niumeros de la revista.

Por lo anteriormente planteado se decide confeccionar este tutorial que tendria
como fin adiestrar a revisores de la Revista Cubana de Estomatologia en el manejo
de la plataforma Open Journal System en el proceso de revision de articulos
cientificos.

¢COMO UN REVISOR REALIZA UN ARBITRAJE CON 0JS?

Lo primero que ocurre es que el revisor recibe un correo electrénico notificandosele
que ha sido seleccionado para realizar el arbitraje del articulo en cuestién. Este
mensaje llega con detalles y vinculos al OJS que lo llevan a navegar a través de la
revista y acceder al entorno principal del manuscrito.

Es muy importante destacar que la primera informacién que se muestra (Fig. 1) es

la planificaciéon de la revision. Nuestra revista establece un plazo como norma de un
mes para realizar y enviar el arbitraje y de tres dias para que el revisor acepte o no
realizarlo.

http://scielo.sld.cu



Revista Cubana de Estomatologia 2018;55(3)

IPlanificacion de revisidn

Pelicidn de 2018-07-09

editorfa

Su raspussta 2018-07-12
Rewsidn ermaada

Fecha de entrega 2018-06-25
de revisidn

Pasos de revision

1. Meouficar al editor'a del emdo de 5t aceplard o no la revsidn
Respuesta(s) Aceplado(s)
2. Haga clic en los nombres da los archros ralacionados con estle emdo que deses descangar y revisar

(an pantalla o imphmidndol
Manuscmo del emio 18r103s-1-avpoc 20171012

Aschivo(s) Himguno

En el caso representado la fecha de entrega no coincide porgue se trata de un articulo con
atraso en la entrega del arbitraje.

Fig. 1. Planificacidn de la revisidn,

Una vez analizado esto el revisor acepta o no dando clic en cualquiera de las dos
opciones para dar a conocer en la mayor brevedad a los editores de su decision

(Fig. 2).

Una de las razones por las que un arbitro puede no aceptar es por la existencia de
conflictos de intereses. En esta misma seccion puede referirlos en caso de existir y
si finalmente acepta realizar el arbitraje se activa el vinculo de descarga de la
version de revisién que se utilizara (Fig. 3).

Es importante tener en cuenta que las versiones de revisidn en las revistas que
usan el método a doble ciegas no deben contener referencias de los autores. Por
este motivo si un revisor recibe un manuscrito con esta informacion debe
comunicar inmediatamente al Editor para que no se cometa dicha deficiencia en
proximas oportunidades.

Otra de las fortalezas del OJS es la posibilidad de crear por los editores formularios
de revision (FR). La RCE tiene un formulario para cada tipo de sus articulos y los
revisores han de exigirlo a los editores de seccidn para facilitar el proceso. Los
arbitros cuando los tienen disponible pueden acceder a ellos muy facilmente

(Fig. 4).

Los FR son editables estando en linea, pero se pueden ir guardando los progresos y
no necesariamente hay que llenarlos completamente de una sola vez. El revisor
puede ir leyendo y analizando el manuscrito por etapas e ir llenando y guardando
progresos de la revision en el formulario optimizando tiempo libre y de conexion.

Al concluir la revisién, el arbitro, puede subir su versién con apuntes y
seflalamientos hechos a los autores. Especifica la ruta donde se encuentra y da un
clic en cargar para que esta se suba al OJS. Este ultimo proceso puede tardar unos
segundos en dependencia del tamafio del documento subido (Fig. 5).
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Pasos de revision

1. Notificar al edi

Respuesta(s) § Hard la revision E1 Mo puede hacer la revision (£

2. Haga clic en los nombres de los archivos relacionados con este envio que desee descargar y revisar
(en pantalla o impamiéndolos).

Manuscrito del emio 1673-10305-1-RVDOC  2017-10-12

Archivo(s) Mingunao
complementario(s)

3. Indigue si tiene o no. algun conflicto de intereses en cuanto a esta imvestigacion (consulte €I POLICY)

4. Haga clic en el icono para rellenar el formulario de revision
Formulario de revisién [

5. Ademds, puede cargar archivos para que los consulte el editora o el autor'a

Archivos subidos Ninguna

Examnar... | No se ha seleccionado ningin archivo. Cargar |

Fig. 2. Opciones en las que el revisor da a conocer si puede o no efectuar el arbitraje.,
Descarga el manuscrito del envio, hace el arbitraje v lo guarda en su PC; finalmente da clic
donde dice examinar v carga el articulo revisadao,

Para finalizar el proceso se ha de dar a conocer una decisién o recomendacion a los
editores sobre la actitud que deben tomar sobre la investigacion procesada (Fig. 6).
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2. Haga clic en los nombres de los archives relacionados con este emvio que deses descargar y revisar
(en pantalla o impnmiéndolas)

Manuscrito del emio I 1673-10305-1.RV.00C  2017-10-12
Archivols) Ninguna
complementanc(s)

3. Indigue si tiene o no, algun conflicto de intereses en cuanto a esta investigacion (consulte CIPOLICY)

XA | B 5 gisis i v ()

Euu‘dnrl

Fig. 3. Vinculo de descarga de la wersidn de revisidn y cuadro para referir conflictos de
intereses,

4. Haga clic en el icono para rellenar el formulario de revision

ImeuIarin de revision -/

5. Ademas. puede cargar archivos para que los consulte el editor/a o el autor/a

Archivos subidos Ninguno

Examinar... | Mo se ha seleccionado ningun archivo. Cargar |

Fig. 4. Acceso al formulario de revision cuando es asignado por el editor al revisor,
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4. Haga clic en el icono para rellenar el formulano de rewision.

Formularo de revisidn =/

5. Ademds, puede cargar archivos para gue los consulte el editor/a o el autor/a

Archivos subidos Ningunoe

I Examinar... | No se ha seleccionado ningdn archivo. Cargar |

6 Eellm una recomendacion y emie la revision paratplelar el proceso. Debe introducir la
revision o subir un archivo antes de seleccionar una recomendacidn

Recomendacidn Elija unofa - Enviar la revisién al editor/a |

Fig. 5. Pasos necesarios para subir una versidn corregida.

6. Seleccione una recomendacion y envie la revisidn para completar &l proceso. Debe introducir la
revisidn o subir un archive antes de saleccionar una recomendacion.

Recomendacian - Elija unofa E| Enviar la revisidn al editor fa _
Ela unofa

| Aceptar este anvio
| Publicable con modificaciones

MNICKD ACERCA DE ARCHMNOS

: Reenviar para revisian ;
Politicas del Portal. Los conteni - isthn  dirigidos Rewvista Cubana de Es

taimanta a profesionales de i Reenviar a otra publicacion

fundamen is no debe ser Informacsin de Ciencias Mé
utlizads, bajo ninguna circunstancid No publcable £05 médicos, de la Revolucidn, La Habani
procedimientos clnicos, guinirgicos d Ver comentanios escripcibn de lunes a viernes, de 8:30 an

tralamenios o medicamenios, Sin preve ONENTECION ME0ICE

Fig. 6. Ultimo paso del proceso de revisidn: la recomendacidn.

Algunos tips para revisores

Muchos revisores emplean los comentarios de Word para hacer sefialamientos y/o
aclaraciones en las versiones de revision. Este método es bien aceptado por los
autores para posteriormente hacer sus correcciones y volver a enviar su trabajo. En
breves pasos se les muestra como insertarlos (Fig. 7).

e Pestafia REVISAR
e Seleccionar el texto a comentar
e Clic en NUEVO COMENTARIO

e Insertar sugerencia, comentario, sefialamiento, etc.
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BCI0 INSERTAR DESERD DISENG OF PAGINA REFERENCLAS CORRESPOMNDENCEA

s - REVISAR VisTA
ABE I AR '?- = A E———
v | (3 © i+ ; Zz v
: - £ | Mogtrar marcas -
Ortografis Definir Sondénamos Contar  Traducir ldsoma Bluevn i | Control
| Parel & Gones -
¥ Qramatica palabias " = comentanc cambics angl de eaaones

Bevitian Comertanie Seguimierto

Fig. 7. Pasos para insertar un comentario en un documento de Ward,

Ocasionalmente, estos comentarios contienen nombres o informacién del revisor
que no debe ser de conocimiento del autor o autores (Fig. 8). Para evitar esto es
conveniente cambiar esta informacion que sera mostrada cuando se inserte un
comentario en el documento de Word.

Se da clic en pestafia Archivo y se selecciona Opciones. En la ventana que se abre
cambiar el nombre o informacion que sale en la casilla de Nombre de usuario y se
le da Aceptar (Fig. 9).

| H Elizabeth Batista|Hace un instante
la Especialidad | enatamiento

Fig. 8. Informacidn detallada de los revisores en un comentario,

MODIFICAR LOS INTERESES DE REVISION

Los revisores deben dar a conocer sus intereses de revision para que los editores
tengan conocimiento de estos en el momento de asignar un arbitraje de una
investigacion. Para ello hay que entrar a la opcion de Editar mi perfil del OJS,
buscar el cuadro de Intereses de revision y agregarlos separados por comas (Fig.
10). Al finalizar seleccionar guardar para que el OJS registre los cambios
introducidos.
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r -
Opcicres de Waord |
'..‘ Opceores ngrales para trabagar con YWond
25 Op gr P :

L ET.T, Opcioees de interlar de usuario

e L] o Megtess frmalbasis de Berrarmeentsd ol dclo cionar
o Habditar witta presas activa
| Actuslizer el contenide del decumento al gerastem

Estifa de informacice en pantalle | Mottrar descripoones de caacteristess en informacicn en pantsils | = |

Pernonalics b coply de Miciowll Difae

Conripharmind 5 ljermbee de u'Eu.'lm‘.'.I Estomatologla l
ST R freriates: 13
Unar gleenpes estor welnes sin Tener on coenis o suio de sewdn en Office.
Fonido de Office: San fondo TJ
Termna de Cifue Elando _-1

Opchones de Inklo

Elijw Leg esterscnes que deses que Word stia de forma predeterminads | Programas predetermanados...
o Avinanme W Micrgiedt Word no e ol programe predelormanado pats v y medificer decumenios.
#| Abrr dstos sdpuntos de commen slecirGnico y otres archivos no moddficables em la vista de bechars

o Mostend i pankalls Ieis UBAEE G et BILD Pkt

e

Fig. 9. Cambiar la informacion de usuario para gue no salga en los comentarios de Word.,

Roles M Lectora
7] Autorfa

Interesas de révision
estomatologia Endodoncia Estética dental Resinas compuestas

Fotografia cliniea minima intervencion estomatologia

tecnologia estomatolégiea informatica aplicada a la estomatologia Cariologia

Fig. 10. Manera en gue el 015 agrega intereses de revision al separarlos por comas (),

Desde hace cuatro afos la Sociedad Cubana de Estomatologia auspicia talleres y
cursos anuales para la superaciéon continua de los revisores de la RCE. En esos
marcos se han reconocido la labor destacada de alguno de ellos. Esta breve guia
recoge pasos detallados para el manejo del OJS por los arbitros de la RCE en el
proceso de perfeccionamiento de investigaciones antes de ser publicadas. De ellos
depende el obtener el mayor provecho posible y el retroalimentar a los editores
creadores para perfeccionarla y hacer del proceso editorial un camino fiable y que
se traduzca en mejoras para la comunicacién oportuna con nuestra comunidad
cientifica.
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